
 
I S T I T U T O   C O M P R E N S I V O  STATALE 

“REGINA MARGHERITA – LEONARDO DA VINCI“ 
Piazza Solimena, 5 - 83100 (AV) - C.M. AVIC869008 

Tel. 0825/200639 - fax 0825/36941 - C.F. 80005890647 - Distretto 003 - CODICE UNIVOCO: UF6RLW 
peo: avic869008@istruzione.it - pec: avic869008@pec.istruzione.it - Sito web: www.icreginamargheritaldavinci.edu.it 

________________________________________________________________________________ 
Circolare n.352 a.s. 2024/25 

Al Personale docente ed ATA  
immesso in ruolo, neo trasferito, in utilizzo,  

in assegnazione provvisoria, incaricato  
dell’I.C. Regina Margherita-Leonardo da Vinci  

 
Al Personale docente ed ATA già titolare  

Al DSGA  
Bacheca-Sito web  

 
 
Oggetto: Primi adempimenti nuovo anno scolastico – Presa di servizio - Convocazione collegio dei docenti 

A.S. 2025-2026  
 

Si comunica che il personale che è stato trasferito o assegnato in servizio a vario titolo presso questa 
istituzione scolastica ovvero tutti coloro che rientrano da altro incarico o altra posizione giuridica 
(aspettative, distacchi, utilizzazione, assegnazione provvisoria, altro) deve effettuare la presa di servizio 
lunedì 1 settembre 2025, presso gli uffici di segreteria della S.S.I grado “Leonardo da Vinci”- Piazza 
Solimena n.5, rispettando la seguente articolazione oraria:  
 

Personale ATA Lunedì 1 settembre 2025  
✔​ Assunzione di servizio/accoglienza personale ATA: ore 8.00-8.30; 

 
 Personale Docente Lunedì 1 settembre 2025  
✔​ Assunzione di servizio/accoglienza docenti S. Infanzia - comune: ore 8.30-9.00; 
✔​ Assunzione di servizio/accoglienza docenti S. Primaria - comune: ore 9.00-10.00;  
✔​Assunzione di servizio/accoglienza docenti S. Secondaria di I grado- comune: ore 10.00-11.00;  

✔​Assunzione di servizio/accoglienza docenti di SOSTEGNO S. Infanzia - S.Primaria - S.S.I grado: ore 11.00 
-12.30  

 
Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il personale in ingresso 

ATA e Docente dovrà compilare l’allegata documentazione della presa di servizio (Allegato 1- Presa di 
servizio e trattamento dati e informativa art.13 GDPR)  e consegnare i seguenti documenti:  

1. copia della carta di identità;  
2. codice fiscale o tessera sanitaria;  
3. lettera di individuazione dell’Ufficio di Ambito Territoriale di Avellino/ attestazione di trasferimento a.s. 
2025/26;  
4. ultimo cedolino o riferimento per le coordinate bancarie.  

 

Per gli adempimenti relativi all’avvio del nuovo anno scolastico il Collegio dei docenti è convocato, nell’ 

Auditorium della S.S.I grado “Leonardo da Vinci”- Piazza Solimena n.5, Martedì 2 settembre 2025 alle ore 

10.00. L’ordine del giorno sarà comunicato con successiva nota. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Vincenzo BRUNO 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del CAD 2005 e norme correlate 
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